Ministério da Educacao
Universidade Federal de Vicosa
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas

OFICIO CIRCULAR N° 02/2026/PGP

Vigosa, 14 de julho de 2026.

Aos(As) servidores(as) técnico-administrativos(as) em educacdo dos niveis de classificagio A, B ¢ C do
Campus de Vigosa.

Assunto: Atendimento presencial para auxilio na instrucio dos requerimentos de RSC-PCCTAE

Senhores(as) Servidores(as),

Considerando a implantagdo do Reconhecimento de Saberes e Competéncias dos servidores
integrantes do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagdo — RSC-PCCTAE, a Pro-
Reitoria de Gestao de Pessoas informa que serd disponibilizado atendimento presencial aos servidores dos
niveis de classificacio A, B ¢ C que ndo exer¢am atividades predominantemente administrativas e que
possuam menor familiaridade com a utilizag¢do de sistemas informatizados.

O atendimento serd realizado pela Comissdo Temporaria de Apoio Operacional a Implantagdo do
RSC-PCCTAE, instituida pelo Ato n® 0705/2026/PGP, com a finalidade de assegurar condi¢des adequadas de
acesso ao procedimento e auxiliar os servidores na organizagao e na instru¢do inicial de seus requerimentos.

A partir do dia 15 de julho de 2026, a equipe estara disponivel nos horarios das 8h as 11h e das 14h as
17h, no Laboratorio de Informatica do Departamento de Administragdo e Contabilidade, localizado no terceiro
andar do prédio do Departamento de Administracao e Contabilidade.

Durante o atendimento, os servidores poderao receber auxilio para:
I — acesso e utilizacdo do Sistema Eletronico de Informacgdes — SEI;
IT — abertura do processo eletrénico destinado ao requerimento do RSC-PCCTAE;
IIT — preenchimento do modelo institucional de declaragao;
IV — organiza¢do do memorial descritivo;
V — organizagao dos documentos comprobatorios das atividades desenvolvidas; e

VI — inser¢ao e ordenagdo dos documentos no processo eletrénico.

Para melhor organizacdo do atendimento e para evitar filas ou tempo excessivo de espera, os
servidores deverdo comparecer exclusivamente na data e no horario estabelecidos no quadro em anexo.

O acesso aos sistemas deverd ser realizado pelo proprio servidor, mediante utilizagdo de suas
credenciais pessoais e institucionais.

Esclarecemos que o atendimento possui carater exclusivamente operacional e orientativo. A equipe
ndo possui competéncia para reconhecer o direito ao RSC-PCCTAE, validar definitivamente os documentos
ou a pontuagao, avaliar o mérito do requerimento ou garantir o deferimento do pedido.
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Permanecem sob a responsabilidade do servidor interessado a veracidade das informagdes
apresentadas, a autenticidade dos documentos anexados e a adequada instru¢do do requerimento. A analise e a
decisdo caberdo as instancias competentes, na forma da regulamentacao aplicavel.

Solicita-se as chefias imediatas que, observadas as necessidades de funcionamento das unidades ¢ a
continuidade dos servigos essenciais, viabilizem o comparecimento dos servidores no horario definido no
cronograma.

A iniciativa busca assegurar tratamento inclusivo e equitativo, especialmente aos servidores que, em
razao da natureza de suas atividades, ndo utilizam habitualmente o SEI e outros sistemas institucionais.

Atenciosamente,

ASSINADO DIGITALMENTE '
RICARDO GANDINI LUGAO

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em: s
https://serpro.gov.br/assinador-digital J Serpro

CRONOGRAMA DE ATENDIMENTO

Data Matriculas UFV
15/07 - quarta 1700 a 5899
16/07 - quinta 5900 a 6899
17/07 - sexta 6900 a 7399
20/07 - segunda 7400 a 9699
21/07 - terca 9700 a 9999
22/07 - quarta 10000 a 11299
23/07 - quinta 11300 a 11999
24/07 - sexta 12000 a 13277
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